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Agli Studenti 

Alle Famiglie 

Ai Docenti 

Al DSGA 

Al Personale ATA 

Registro elettronico 

Sito 

 

Circolare n.48 

Milano,21 settembre 2023  

Oggetto: Libretto web- Assenze- Ritardi-uscite anticipate 

 

Si comunica che da quest’anno scolastico l’Istituto si è dotato del Libretto Web per la 

giustificazione delle assenze e dei ritardi. 

 

Entrate in ritardo 

Gli studenti che arrivano a scuola entro le ore 8.10 sono ammessi alle lezioni direttamente dal 

docente della prima ora; dopo le 8.10 non è più consentito l’accesso in classe e saranno ammessi 

a lezione direttamente dal docente della seconda ora.  

Gli alunni dovranno sostare in attesa dell’inizio della seconda ora: 

sede Bazzi: atrio piano terra 

sede Tabacchi: corridoio primo piano di fronte alla vicepresidenza. 

È consentito l’ingresso in Istituto non oltre le ore 9.55 SOLO agli studenti in possesso di 

documentazione di analisi cliniche da presentarsi in Vicepresidenza. 

Numero di ritardi ammessi 

Trimestre 

- otto ritardi entro le 8.10 (Ritardo breve) 

- quattro ritardi entro la seconda/terza ora 

Pentamestre 

- dieci ritardi entro le 8.10 

- sei ritardi entro la seconda/terza ora 

 

Uscite in anticipo 

Solo in casi adeguatamente motivati può essere concessa l’uscita anticipata di una, al massimo 

due ore rispetto al normale termine delle lezioni e comunque non prima delle ore 12.05. 

Non è possibile accumulare nella stessa giornata entrata in ritardo e uscita anticipata. 

Studenti minorenni: potranno uscire da scuola solo se il genitore o persona delegata si presenta 

in Istituto e firma l’apposito registro. 
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Studenti maggiorenni: faranno richiesta sul libretto elettronico e comunicheranno al docente 

della quinta/sesta ora l’uscita anticipata. 

Numero di richieste uscite anticipate 

Trimestre 

- due uscite anticipate 

Pentamestre 

- quattro uscite anticipate 

 

Non sono consentite uscite temporanee degli alunni dall'Istituto nel corso delle ore di lezione, con 

l'eccezione di coloro che non avvalendosi dell'insegnamento della religione cattolica sceglieranno 

l’opzione “non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica”. 

Tali studenti verranno muniti di apposito permesso permanente rilasciato dalla Presidenza ed 

esibito al personale al momento dell'uscita (seguirà circolare). 

 

La verifica delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate verrà effettuata dal coordinatore di 

classe. 

 

Si allega alla presente circolare il manuale di istruzioni per l’utilizzo del libretto elettronico. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Antonella Maria Vilella 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 

 

 

 


