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 Alle studentesse e agli studenti delle classi terze-quarte-quinte  

Alle Famiglie delle classi terze-quarte-quinte  

Ai Docenti 

Al personale ATA 

Registro elettronico 

Sito 

Circolare n. 267 

Milano, 4 maggio 2026 

Oggetto: Caricamento del “Capolavoro” sul portfolio studenti - Piattaforma Unica  

Per gli studenti delle classi quinte  

Si ricorda l’obbligo di inserire il proprio capolavoro in piattaforma entro il 30 maggio 2026.  

Si sottolinea inoltre che, come da O.M. sull’Esame di Maturità, “il colloquio ha inizio con una breve 

riflessione del candidato sul proprio percorso scolastico e personale, anche alla luce delle 

informazioni contenute nel Curriculum della studentessa e dello studente”. È quindi in qualche 

modo implicito che il Capolavoro potrà essere valorizzato durante il colloquio d'esame. Se ne 

raccomanda pertanto l’inserimento puntuale e in particolar modo si raccomanda la cura nella 

compilazione del Curriculum per le parti di propria competenza.  

Per dubbi o consulenze si rimanda al docente orientatore. 

Per gli studenti delle classi terze e quarte  

Si ricorda, a chi non lo avesse ancora fatto, di accedere alla piattaforma UNICA 

https://unica.istruzione.gov.it/it che gestisce tutti i servizi del Ministero dell’Istruzione e del 

merito. Su tale piattaforma ogni studente troverà un proprio portfolio, che sarà implementato 

negli anni e che conterrà tutto il curriculum dello studente. Nel portfolio trovano spazio le discipline 

affrontate negli anni di studio e le ore dedicate, le certificazioni acquisite, le attività scolastiche 

ed extrascolastiche. 

Il “capolavoro”  

Il “capolavoro” è un prodotto di qualsiasi tipologia che le studentesse e gli studenti ritengano 

maggiormente rappresentativo dei progressi e delle competenze che hanno sviluppato. Può essere 

un dipinto, disegno, performance musicale o sportiva, video teatrale, relazione, scultura, prodotto 

a scuola o fuori di essa. Deve essere digitalizzabile per il caricamento su piattaforma, può essere 

stato creato durante le attività didattiche o al di fuori di esse.  

Il caricamento del “Capolavoro” deve essere effettuato entro l’8 giugno 2026. Chi volesse 

caricarne più d’uno (max 3) può farlo durante il periodo estivo, entro il 31 agosto 2026.  

Come caricare il “Capolavoro”?  

1. Scorri l’E-Portfolio fino alla sezione Capolavoro e seleziona “Aggiungi capolavoro”. Per ciascun 

anno scolastico è necessario caricare almeno un capolavoro, prodotto in quell’anno. È possibile, 

inoltre, caricare fino a un massimo di tre capolavori per anno scolastico;  

2. inserisci una descrizione per ognuno. Come prima cosa scegli un titolo che identifichi il tuo 

capolavoro, subito dopo seleziona il tipo di attività da cui è nato. È possibile scegliere – come 

suggerisce “Unica” – tra:  
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● attività in campo matematico, scientifico, tecnico, tecnologico;  

● attività motorio/sportive;  

● attività di cittadinanza attiva e di volontariato;  

● attività in campo letterario;  

● attività nel campo delle lingue straniere;  

● attività professionali;  

● attività culturali e artistiche attività nel campo della comunicazione;  

● attività musicali e/o coreutiche;  

● altre attività, se il capolavoro non rientra in nessuna delle precedenti attività.  

3. seleziona se il capolavoro è stato realizzato in ambito scolastico o extrascolastico e, inoltre, se 

è stato realizzato in modalità individuale o di gruppo.  

4. aggiungi una descrizione che illustri in cosa consiste il tuo capolavoro.  

5. seleziona la voce “Avanti” per caricare gli allegati del capolavoro. La dimensione massima degli 

allegati è di 5 MB in totale ed è necessario caricare almeno un allegato per ciascun capolavoro.  

6. seleziona di nuovo “Avanti” per concludere il caricamento, controlla il riepilogo, aggiungi 

eventuali modifiche e “Salva”  

Il caricamento del proprio "Capolavoro" e relativi allegati e l’inserimento, sempre consigliato, di 

riflessioni e motivazioni, è possibile sia tramite l'applicazione mobile sia tramite la piattaforma 

web. È possibile il salvataggio in bozza e quello definitivo. 

L’inserimento del capolavoro in piattaforma è molto semplice e intuitivo, ma laddove ci fossero 

difficoltà la scuola rimane a disposizione per ogni supporto:  

· segreteria didattica e staff di presidenza (per problemi di accesso alla piattaforma)  

· tutor e docenti di classe (per confronti sui contenuti); 
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